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Abstrak
Pelatihan pembuatan RPP pada SLB Negeri Pangkalpinang terdapat kesuliatan dimana ada
sebagian guru masith mengumpulkan dalam bentuk tulisan tangan sehingga Kepala Sekolah
berinisiatif untuk memberikan pelatihan pembuatan RPP dan pembuatan video pembelajaran untuk
memudahkan guru dan siswa-siswa dalam mengikuti proses belajar secara daring. Tujuan tidak
lain untuk memberikan pengetahuan dan pemahaman pada para guru untuk mengetahui cara
pembuata RPP dan cara mencetak RPP dengan baik dan tertata rapi. Pelatihan ini Kepala Sekolah
menekankan pada pembuatan RPPnya sehingga waktu pelatihan lebih banyak dicurahkan pada
pembuatan RPP. Metode pelatihan dengan cara praktikum secara langsung dan langsung ke contoh
pembuatan RPP sehingga hasil dari pelatihan ini berdampak baik dimana para guru dapat
membuat RPP baik menggunakan Microsoft word maupun excel dan dapat mencetak maupun
mengatur halaman dengan baik dan rapi serta dapat membuat video pembelajaran dengan

memanfaatkan tools yang ada di Microsoft powerpoint.

Kata kunci: Pembuatan RPP, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Powerpoint, Video
Pembelajran.

1. Pendahuluan

Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) adalah rencana kegiatan
pembelajaran tatap muka untuk satu pertemuan atau lebih. RPP dikembangkan
dari silabus untuk mengarahkan kegiatan pembelajaran peserta didik dalam upaya
mencapal Kompetensi Dasar (KD) [1]. Dimana pentingnya pembuatan dan
pengumpulan RPP inilah yang menjadi bahan pokok pelatihan.

Pelatihan ini diberikan kepada para guru yang ada di SLB Negeri dimana
mereka terkendala dalam cara membuat bentuk RPP, Tematik tahunan dan lain-
lain. Setelah berbincang dengan Kepala Sekolah SLB Negeri Pangkalpinang untuk
menentukan pelatihan apa yang akan diberikan yaitu para guru masih ada
mengumpulkan RPP menggunakan tulisan tangan dan penggunaan video
pembelajara tetapi lebih ditekankan pada pembuatan RPP-nya. Maksud dan tujuan
dari pelatihan ini yaitu nantinya akan berdampak pada pengumpulan RPP tanpa
menggunakan tulisan tangan lagi tetapi sudah dalam bentuk cetakan serta para
guru sudah bisa membuatkan video pembelajaran secara sederhana menggunakan
office yaitu Microsoft power point sebagai tools untuk pembuatan videonya.

Dimana sebelumnya kami sudah melakukan pelatihan pada SMK Negeri 2
Pangkalpinang untuk pembuatan video pembelajaran sebagai acuan untuk guru
SLB Negeri. Pelatihan yang diberikan pada SMK Negeri 2 menggunakan via zoom
dan Microsoft PowerPoint [2], dari pengalaman pelatihan sebelumnya maka video
pembelajaran yang akan kami ajarkan pada guru yang ada di SLB tersebut dengan
menggunakan tools Microsoft PowerPoint 2016 yang akan di convert ke dalam
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bentuk video dengan ekstensi mp4 serta pelatihan yang pokok yaitu pembuatan
RPP menggunakan Microsoft Word 2016 dan Microsoft Excel 2016.

2. Metode

Metode pelaksanaan pelatihan pembuatan RPP dan video pembelajaran ini
yaitu dengan cara praktikum secara langsung yang dihadiri oleh semua guru yang
ada di SLB Negeri Pangkalpinang. Dimana pada SLB Negeri Pangkalpinang
tersebut terdiri SDLB, SMPLB dan SMALB dengan jumlah peserta sebanyak 27
peserta. Kegiatan ini dilaksanakan selama 4 hari mulai dari pukul 13.00-16.00
WIB.

Gambar 1. Pelatlhan Pembuatan RPP dan Video Pembela]aran Bagi Guru SLB

Pada pelatihan ini dibagi menjadi dua sesi yaitu dimana masing-masing sesi
diikuti oleh guru yang berbeda. Jumlah guru yang hadir dibagi dua sehingga
materi yang disampaikan begitu padat untuk memenuhi kebutuhan yang diterima
oleh para guru yaitu bisa membuat RPP dan cara pembuatan video pembelajaran.
Adapun kegiatan pelatihan pada SLB Negeri Pangkalpinang dapat di lihat pada
tabel 1 dibawah ini.

Tabel 1. Jadwal Pelatihan Pembuatan RPP dan Video Pembelajaran pada SLB

No Materi/Kegiatan Waktu Pelaksana Tempat
1. Pembukaan Hari Ke-1 (13-09-2021) Panitia Aula SLB
13.00 WIB - 13.30 WIB
2. Materi Ms. Word 2016 Pembuatan RPP 13.30 WIB — 16.00 WIB ~ Narasumber Aula SLB
3. Materi Ms. Excel 2016 Pembuatan RPP Hari Ke-2 (14-09-2021) Narasumber Aula SLB
tahunan 13.00 WIB — 15.00 WIB
4.  Materi Ms. Power Point 2016 Pembuatan 15.00 WIB — 16.00 WIB ~ Narasumber Aula SLB

Video Pembelajaran

5. Materi Ms. Word 2016 Pembuatan RPP Hari Ke-3 (15-09-2021) Narasumber Aula SLB
13.00 WIB - 15.00 WIB
6.  Materi Ms. Excel 2016 Pembuatan RPP 15.00 WIB — 16.00 WIB ~ Narasumber Aula SLB
tahunan
6.  Materi Ms. Excel 2016 Pembuatan RPP Hari Ke-4 (16-09-2021) Narasumber Aula SLB
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tahunan 13.00 WIB - 15.00 WIB

7.  Materi Ms. Power Point 2016 Pembuatan 15.00 WIB - 16.00 WIB Narasumber Aula SLB
Video Pembelajaran

8  Penutup 16.00 WIB — 16.30 WIB  Panitia Aula SLB

3. Hasil dan Pembahasan
Pelatihan ini memberikan dampak positif bagi para guru yang ada di
lingkungan SLB Negeri Pangkalpinang.

a. Pembuatan RPS menggunakan Microsoft Word 2016

Pelatihan ini diberikan bagaimana membuat RPS dari Microsoft Word yang
terdiri dari menyisipkan tabel, menggabungkan kolom atau baris, menghapus
kolom atau baris, bagaimana cara menyimpan dalam bentuk pdf dan bagaimana
cara print agar memuat kertas sesuai keinginan (pengaturan halaman baik ukuran
kertas, margin maupun orientasi).

Pada pelatihaan menggunakan Microsoft Word terjadi kesulitan pada guru
yang berusia 40an keatas sehingga pelatihan ini dibantu oleh asisten narasumber
dan beberapa guru yang sudah mahir pembuatan RPS. Walaupun usia yang sudah
tidak terbilang muda tetapi para guru semangat dalam mengikuti pelatihan ini.
Hasil yang diperoleh guru yaitu mereka yang awalnya tidak bisa membuat rps
menjadi bisa cara membuat RPS menggunakan Microsoft Word penggunaan tabel,
menggabungkan kolom atau baris, menyisipkan kolom atau baris hingga proses

cara cetak RPS.

b. Pembuatan RPS Tahunan menggunakan Microsoft Excel 2016

Penggunaan Microsoft Excel pada guru SLB Negeri Pangkalpinang banyak
mereka belum mengetahui cara penggunaannya dalam mengatur kertas saat
mencetak RPS dan cara membuat tabel, menggabungkan tabel, menyisipkan
simbol, memberikan warna pada baris atau kolom. Pelatihan dengan Microsoft
Excel fokus pada cara pembuatan tabel dan lain-lain. Adapun hasil dari pembuatan
RPS dengan Microsoft Excel seperti gambar 2.
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Gambar 2. Hasil dari Pelatihan Pembuatan RPS menggunakan Microsoft Excel

Guru yang mengikuti pelatihan ini dapat membuat RPS seperti gambar 2,
mereka sudah bisa menggunakan tabel, menggabungkan kolom atau baris,
memberikan warna pada kolom dan baris, meyisipkan simbol serta dapat mengatur
halaman, dimana RPS yang dibuat dapat tercetak pada kertas A4 dan
penyimpanan bentuk A4 dengan orientasi landscape.

c. Pembuatan Video Pembelajaran menggunakan Microsoft Power Point 2016

Pelatihan pada pembuatan video pembelajaran waktunya singkat yaitu
hanya 1 jam pada masing-masing sesi. Disini kami bukan mengajarkan bagaimana
membuat materi dengan Microsoft Power Point tetapi bagaimana memanfaatkan
Microsoft Power Point sebagai media untuk merekam video pembelajaran yang
akan diberikan kepada siswa-siswi dimana disini masing-masing guru mengajar
sesuai bidang khusus. Contohnya guru A yang membidangi atau mengajarkan
kepada anak-anak dengan jenis ketunaan tunagrahita ringan atau jenis ketunaan
yang lainnya sehingga masing-masing guru berbeda cara atau pola mengajar. Ada
anak-anak yang kebutuhan khususnya hanya dapat menyimak video dalam bentuk
gambar dan tidak memerlukan audio, ada anak-anak dengan kebutuhan audio saja
dan tidak memerlukan gambar.

Pelatihan ini fokus pada pemanfaatan Microsoft Power Point untuk
merekam baik dengan merekam adanya video dan audio atau merekam cukup
dengan video saja.

Hasil dari pelatihan pemanfaatan Microsoft Power Point untuk membuat
video pembelajaran para guru memahami dan penggunaannya pun mudah
dibandingkan dengan memanfaatkan tools rekam video yang lain. Para guru
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tertarik cara penggunaannya sehingga ada beberapa guru yang Microsoft Power
Point tidak mendukung rekam video pembelajaran mereka menginstal office 2016
untuk mendukung merekan video pembelajaran dengan menggunakan Screen
Recording seperti gambar 3.
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Gambar 3. Cara penggunaan Screen Recording

Cara pembuatan video pembelajaran mereka masing-masing mencoba
mempraktekkannya secara langsung dan memproses menyimpanan dengan FExtension
* mp4 seperti gambar 4 dibawah ini.

Paragraph = Urawing
1219104019/ 0 81 T- 16 1-5:0.4-1-3-0.2 1| @ Lopy Vo5 1B 1T 1-B-1-9 1901
'ty  Paste Options:
o
=2 1

P Prevew

289

O R

1 BT S A - B i Bovange o

EN RECORDING

4. Record — ! L] B L .

5. Tunggu Proses selesal 2m |j:u.4 ‘E' _’ > -

oEE ]

Gambar 4. Proses Penyimpanan dengan Extension *.mp4

'S

. Kesimpulan
Adapun kesimpulan dari pelatihan pembuatan RPS dan Video Pembelajaran yaitu
a. Para guru dapat membuat RPS menggunakan Ms. Word dan Ms Excel.
b. Para guru dapat mengatur halaman dan kertas saat mencetak RPS
c. Para guru dapat membuat video pembelajaran dengan tools Ms. Power Point.
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